
  เรียน วันที


  จาก

เพื�อเป็นการพฒันาพนกังาน ใหมี้ความรู้ความสามารถยิ�งขึ�นอยา่งต่อเนื�อง ทางฝ่าย จึงจดัใหมี้การอบรม

 ภายใน ดงันั�นขอใหพ้นกังานที�มีส่วนเกี�ยวขอ้งดาํเนินการต่อไปนี�

1

2

  หลกัสูตร

  วัตถุประสงค์

  วิธีการฝึกอบรม

  หัวข้อวิชา

แบบขออนุมัติฝึกอบรมภายใน

  ระยะเวลา

  สถานที
ฝึกอบรม

  วิธีการประเมินผล

  กลุ่มเป้าหมาย / 1 5

  รายชื
อพนักงาน 2 6

3 7

4 8

  ค่าใช้จ่ายในการอบรม 1 ค่าวิทยากร  = บาท

2 ค่าสถานที�  = บาท

3 ค่าอาหาร/เบรค  = บาท

4 ค่าใชจ่้ายอื�น ๆ  = บาท

จึงเรียนมาเพื�อทราบ และโปรดดาํเนินการ

         ผูท้บทวน

....................................................................................................................................................................................................................................................................................

ขอแสดงความนบัถือ

วนัที�..............เดือน..................ปี...................

ผูอ้นุมติัผูน้าํเสนอ 

             ผูจ้ดัการฝ่ายทรัพยากรมนุษย์
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