
 

ใบก าหนดหน้าทีง่าน 
Job Description 

ต าแหน่ง : 

แผนก : ฝ่าย : 

 

บทบาท 

(Role) 

 
1.___________________________________________________________________________________________________ 
2.___________________________________________________________________________________________________ 
3.___________________________________________________________________________________________________ 
4.___________________________________________________________________________________________________ 
 

 

งานทีป่ฏิบัต ิ

(Task) 

 
1.___________________________________________________________________________________________________ 
2.___________________________________________________________________________________________________ 
3.___________________________________________________________________________________________________ 
4.___________________________________________________________________________________________________ 
5.___________________________________________________________________________________________________ 

ผู้บังคบับัญชาโดยตรง :    ต าแหน่งทีต่ดัสินใจแทนกรณีไม่อยู่ :   

คุณสมบัตผู้ิด ารงต าแหน่ง__________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________ 

ลงนามผู้บังคบับัญชา 
 
   
 ผู้จดัการฝ่าย 

___/___/___ 
 

ลงนามโดยฝ่ายทรัพยากรบุคคล 
 
   
 ผู้จดัการฝ่ายทรัพยากรบุคคลและธุรการ 

___/___/___ 
 

วนัทีม่ผีลบังคบัใช้ 
___/___/___ 

 

 

 


