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คู่มือการใช้งาน 

ระบบแจ้งซ่อมสนิทรัพย์ (FA Maintenance) 

 

1. Fixed Asset Setup 

จุดประสงค์ : ก าหนดคณุสมบตัพิืน้ฐานของโปรแกรมในระบบ FA Maintenance 

1.1. ตัง้คา่ระบบ Fixed Asset Card 

การใช้งาน หน้าจอ 

1.1 ตัง้คา่ระบบ Fixed Card 

 
Card Master -> Fixed Assets Card 

1. ให้ระบ ุWarranty ของสนิทรัพย์แตล่ะตวั 

ที่ Tab Maintenance 

 
Warranty Date = วนัท่ีเร่ิมรับประกนั 

Warranty Date Foumula =  สตูรระยะเวลา 

เช่น 1ปี ให้ใส ่1Y, 6เดือน ให้ใส ่6M 

Expiration Date = วนัท่ีสิน้สดุระยะประกนั 
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2. Item Card Setup 

จุดประสงค์ : ก าหนดขัน้ตอนการซือ้สิน้ทรัพย์กรณีที่เป็น Item  

2.1 ตัง้คา่ระบบ Item Card 

การใช้งาน หน้าจอ 

2.1 ตัง้คา่ระบบ Item Card 

 
Card Master  Item Card 

1.Setup  Item Card กรณีต้องการคมุ Serial 

No. เพื่อระบ ุWarranty Date ,Expiration 

Date 
 

-เลอืก Tab Item Tracking -> Item 

Tracking Code   
 
 
 
 
 
 
 

-เลอืก Code เป็น Serial 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
-โดย Serial Tracking ก าหนดคา่ตา่งๆ ตาม
ภาพ 
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3. เปิด Purchase Order ซือ้ Item เข้า 

จุดประสงค์ : ซือ้สนิทรัพย์ โดย ระบ ุType เป็น Item แล้วต้องการคมุ Serial Number 

การใช้งาน หน้าจอ 

 

1.กรณีเปิด PO. แล้วและต้องการระบ ุ
Serial No., Warranty Date, 
Expiration Date 
 
-Line  Item Tracking Lines 

 
 
 
 
 
 

-ใสร่ายละเอียด Serial No., Warranty 

Date, Expiration Date, Quantity  

เช่น ซือ้มอเตอร์ 2 เคร่ือง รหสั 30-3-008  มี 
Serial No. BBB-0001 และ BBB-0002  

เมื่อใสร่ายละเอยีดเสร็จแล้วให้ปิดหน้าฟอร์ม
ออก 
 
2. Post Receive and Invoice 
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4. การเปิดในแจ้งซ่อม (FA Maintenance) 

จุดประสงค์ : ท าการเปิดใบแจ้งซอ่มกรณีสนิทรัพย์มกีารช ารุดมีเหตจุ าเป็นต้องสง่ซอ่ม 

การใช้งาน หน้าจอ 

 
Purchase Setup  Setup  Purchases 
& Payables Setup 
 
1.Setup Maintenance Nos. 
 
 
 
 
 
 
 

2.เปิดเอกสารแจ้งซอ่ม  กด F3 

MA Description = รายละเอียดแจ้งซอ่ม 

Buy-from Vendor No. = ตวัแทนขาย/ซอ่ม 

MA Type = ประเภทสนิทรัพย์  
No. = รหสัสนิทรัพย์ 

Serial No. = เลอืกรหสั Serial no. กรณี MA 

Type เป็น Item 

 

Warranty Date = วนัเร่ิมรับประกนั 

Expiration Date = วนัหมดประกนั 

Warranty Current Status = สถานะการ
รับปรกนั 

 

3.คีย์รายการซอ่ม ใน line บรรทดั ให้ระบ ุ
Type 

เป็น G/L 

 
 
 
 

 
 
 

4.ถ้าเอกสารอนมุตัิให้ Release 
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การใช้งาน หน้าจอ 

 

5.พิมพ์ใบแจ้งซอ่ม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.รายงานตดิตามการสง่ซอ่ม 
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5. การสร้างเอกสาร Purchase Order จาก FA Maintenance 

จุดประสงค์ : เพื่อสร้าง Purchase Order จาก FA Maintenance (กรณีผา่นการอนมุตัซิอ่ม มคีา่ใช้จ่าย) 

การใช้งาน หน้าจอ 

 

1.เปิดเอกสาร PO.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.ไปท่ี Functions Get FA Maintenance 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.เลอืกเอกสาร Maintenance ที่ต้องการดงึไปเปิด
PO. 
 
 
 
 
 
 

4.ถ้าเลอืกมากกวา่ 1 เอกสารระบบจะดงึมาให้
ทัง้หมด 
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----End--- 


