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1. วตัถุประสงค์ 
- เพื่อป้องกนัความเส่ียงทางดา้นกฏหมายท่ีองคก์รอาจจะไดรั้บ 

- เพื่อไม่ใหเ้สียช่ือเสียงและความน่าเช่ือถือขององคก์ร 

- เพื่อป้องกนัการสูญเสียรายไดแ้ละด าเนินธุรกิจระหวา่งประเทศ 

- เพื่อไดรั้บผลประโยชน์ทางดา้นเทคนิคและข่าวสารอนัเป็นประโยชน์ต่อองคก์ร 

 

2. ขอบเขต 
 เป็นคู่มือส าหรับการปฏิบติังานในด้านการจดัเก็บลิขสิทธ์ิซอฟต์แวร์ท่ีใช้อยู่ในบริษทั เอเชีย กรีน เอนเนอจี 
จ  ากดั (มหาชน) และบริษทัในเครือ ท าใหส้ามารถตรวจสอบถึงการมีอยูข่องลิขสิทธ์ิซอฟตแ์วร์ไดค้รบถว้น 
 

3. ค ำจ ำกดัควำม 
ลิขสิทธ์ิคืออะไร  : ลิขสิทธ์ิ เป็นทรัพยสิ์นทางปัญญาอย่างหน่ึง ท่ีกฎหมายให้ความคุม้ครองโดยให้เจา้ของ

ลิขสิทธ์ิถือสิทธิแต่เพียงผูเ้ดียวท่ีจะกระท าการใดๆ เก่ียวกบังานสร้างสรรคท่ี์ตนไดก้ระท าข้ึน 

 
4. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 

- ท าการขอเบิกใชเ้ลขท่ีลิขสิทธ์ิซอฟตแ์วร์จากส านกัเลขานุการบริษทั 

- ส านกัเลขานุการบริษทัอนุมติั พร้อมกบัมอบเลขท่ีลิขสิทธ์ิซอฟตแ์วร์ใหแ้ก่ฝ่ายไอที 

- การจดัเก็บเลขท่ีลิขสิทธ์ิซอฟตแ์วร์เพิ่มในฐานขอ้มูล ดงัน้ี ช่ือซอฟตแ์วร์, รุ่น, โปรดกัส์คีย ์และวนัหมดอายุ

(ถา้มี เช่น โปรแกรมแอนด้ีไวรัส)   

5. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 
5.1 เอกสารแนบทา้ย  1  :  FLOW CHART – ลิขสิทธ์ซอฟตแ์วร์ 
5.2 เอกสารลิขสิทธ์ิ 
5.3 เอกสารลิขสิทธ์ิแบบต่ออาย ุ
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