
การติดตัง้  Contact ใน Microsoft Outlook 2007 

1. เปิดโปรแกรม  Microsoft Outlook ขึน้มาแล้วคลิก๊เลอืกที่  

 

 

2. เลอืกที่เมน ู File เลือ่นลงมาที่  Import and Export… 

 

 

3. เลอืกที่ Import from another program or file ดงัรูป แล้วคลิก๊ที่  Next 



 

4. เลอืก  Comma separated Values (Windows)  ดงัรูป แล้วคลิก๊ที่  Next 

 

 

 

 

 

 



 

5. เลอืกไฟล์ที่เก็บไว้ครับ ( ไฟล์  Contactlist.CVS  ที่แนบในอีเมล์ครับ บนัทกึไว้ที่ไหนก็ได้ )  เลอืก  OK 

 
 

6. เลอืกที่  Do not Import duplicate items ดงัรูป แล้วคลิก๊ที่  Next 

 



 

7. เลอืกที่ Contacts แล้วคลิก๊ Next 

 

8. เลอืกที่ Map Custom Fields… 

 

 

 

 



9. หากไมจ่บัคูด่งัรูป จะต้องคลิก๊ลากจากฝ่ังซ้ายไปจบัคูก่บัฝ่ังขวามอื โดยให้ช่ือตรงกนั เช่น 

First Name คูก่บั First Name  แล้วเลอืก Ok 

 

10. เลอืกเมน ู Finish จากนัน้ก็จะท าการเร่ิม Import Contac รอจนเสร็จขัน้ตอน 

 

 



11. รูปแสดงขัน้ตอนการ Import ที่เสร็จสมบรูณ์  

 

 

หากมีปัญหาในการใช้งานสามารถติดตอ่ได้ที่แผนกไอทีครับ 

 

 

 

 

 


