
แบบฟอรม์ขอเอกสารและขอ้มลูจากฝ่ายบญัชแีละการเงนิ

AGE AGET AGEM AGEML MET GPW AGEPS WNL OTHER: 

ชือ่ผูข้อ แผนก ฝ่าย

วันที่

เอกสารหรอืขอ้มลูทีต่อ้งการ

วัตถุประสงค์

รปูแบบในการจัดสง่ ส าเนา               ตน้ฉบับ               Soft file               อืน่ๆ ระบ…ุ…………...……………...……………………….……………

กรณีจดัสง่เป็นตน้ฉบบัทีเ่ป็นเอกสารของฝ่ายบญัชแีละการเงนิ โปรดระบวุนัสง่กลบัคนืฝ่ายบญัชแีละการเงนิ ภายในวนัที…่…..…...……………………..

** ฝ่ายบญัชแีละการเงนิจะไมจ่ดัสง่ส าหรบัขอ้มลูและเอกสารทีต่น้สงักดัเป็นผูจ้ดัท าข ึน้ ยกเวน้ตน้ฉบบัทีฝ่่ายบญัชแีละการเงนิเก็บรกัษา

** ระยะเวลาทีจ่ดัสง่ภายใน 5 วนัท าการ นบัจากวนัทีฝ่่ายบญัชกีารเงนิไดร้บัใบขอเอกสารซึง่ระดบัอ านวยการตน้สงักดัไดอ้นมุตัแิลว้

ความถีท่ีต่อ้งการ :                  เป็นครัง้ๆ                 ทกุวันที ่15 ของเดอืน                      ทกุสิน้เดอืน                               

ลงชือ่ผูข้อ ผูอ้นุมัต ิ(ระดับอ านวยการตน้สังกัด)

ชือ่เอกสารหรอืขอ้มลูทีน่ าสง่

ผูน้ าสง่ ผูบ้ังคับบัญชาโดยตรงของผูน้ าสง่

ผูต้รวจสอบ

แบบฟอรม์ขอเอกสารและขอ้มลูจากฝ่ายบญัชแีละการเงนิ

AGE AGET AGEM AGEML MET GPW AGEPS WNL OTHER: 

ชือ่ผูข้อ แผนก ฝ่าย

วันที่

เอกสารหรอืขอ้มลูทีต่อ้งการ

วัตถุประสงค์

รปูแบบในการจัดสง่ ส าเนา               ตน้ฉบับ               Soft file               อืน่ๆ ระบ…ุ…………...……………...……………………….……………

กรณีจดัสง่เป็นตน้ฉบบัทีเ่ป็นเอกสารของฝ่ายบญัชแีละการเงนิ โปรดระบวุนัสง่กลบัคนืฝ่ายบญัชแีละการเงนิ ภายในวนัที…่…..…...……………………..

** ฝ่ายบญัชแีละการเงนิจะไมจ่ดัสง่ส าหรบัขอ้มลูและเอกสารทีต่น้สงักดัเป็นผูจ้ดัท าข ึน้ ยกเวน้ตน้ฉบบัทีฝ่่ายบญัชแีละการเงนิเก็บรกัษา

** ระยะเวลาทีจ่ดัสง่ภายใน 5 วนัท าการ นบัจากวนัทีฝ่่ายบญัชกีารเงนิไดร้บัใบขอเอกสารซึง่ระดบัอ านวยการตน้สงักดัไดอ้นมุตัแิลว้

ความถีท่ีต่อ้งการ :                  เป็นครัง้ๆ                 ทกุวันที ่15 ของเดอืน                      ทกุสิน้เดอืน                               

ลงชือ่ผูข้อ ผูอ้นุมัต ิ(ระดับอ านวยการตน้สังกัด)

ชือ่เอกสารหรอืขอ้มลูทีน่ าสง่

ผูน้ าสง่ ผูบ้ังคับบัญชาโดยตรงของผูน้ าสง่

ผูต้รวจสอบ

ระดับอ านวยการฝ่ายบัญชแีละการเงนิ

NO………………….………..

จัดการระดับฝ่ายบัญชแีละการเงนิ

          อนุมัต ิ               ไมอ่นุมัต ิ ผูอ้นุมัต ิ

ระดับอ านวยการฝ่ายบัญชแีละการเงนิ

NO………………….………..

จัดการระดับฝ่ายบัญชแีละการเงนิ

          อนุมัต ิ               ไมอ่นุมัต ิ ผูอ้นุมัต ิ


